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MMF BOLUMLERI STAJ SURECI

(Fakiilte Kurulu’nun 12 Kasim 2024 tarih ve 04/04 sayili karari ile giincellenmistir.)

Ogrencilerin staj yapmak icin izlemesi gereken adimlar asagida belirtilmistir.

1. Ogrenci, yapilacak staj tiiriine uygun bir isletme belirler.

2.  Belirlenen igletmenin uygunlugunu kontrol etmek i¢in Staj Komisyonu Bagkanligindan onay
alir.

3. Staj Komisyonu staj yerini uygun bulur ise, 68renci staj yapilmasinin zorunlu oldugunu ve
staj siiresince ilgili yasa geregince Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 primlerinin iiniversitemizce
Odenecegini belirten staj zorunluluk belgesini (EK-1), (eger isletme isterse) doldurup Staj
Komisyonu Bagkanligina onaylatarak isletmeye iletir.

4,  Ogrenci staj yapmak iizere kabul edildigini bildiren, staj kabul yazisini isletmeden temin eder.

5. Ogrenci;

a. Staj kabul yazis1
b. Bilgisayarda doldurulmus halde 2 adet Staj Bagvuru Formu (EK-2)
c. Ucret talep etmeme formu (isletmeden iicret almayacaksa)

d. Miistehaklik belgesi.
ile birlikte, staja baglama tarihinden en geg¢ 15 giin 6nce Staj Komisyonu iiyelerine bagvurur.

6. Birden fazla staji ard arda yapacak Ogrenciler, Staj Basvuru Formuna, staj yapacagi ikinci
isletme bilgilerini de yazarlar. Forma “Staj Baslama Tarihi” olarak ilk yapilacak stajin
baslangig tarihi, “Staj Bitis Tarihi” olarak da ikinci stajin bitis tarihi belirtilir.

7. Staj Bagvuru Formu, Staj Komisyonu Bagkanlig1 ile “Boliim Onay1” kesimi Boliim Bagkanligi
adina Bolim Sekreteri tarafindan imzalanir.

8.  Staj bagvurusu yapan 0grencilerin bilgilerinin yer aldig1 liste ile birlikte, her bagvuru yapan
Ogrenci igin, bir poset i¢inde;

a. Staj kabul yazisi
b. 1 adet Staj Bagvuru Formu (bilgisayarda doldurulmus ve imzali)
c. Ucret talep etmeme formu (isletmeden iicret almayacaksa)

d. Mistehaklik belgesi
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Onaylanan staj belgelerini seffaf dosya igerisinde hergiin SGK girisleri yapilmak iizere

Dekanlik makamina gonderir

Ogrenciler staja baglamadan 6nce; SGK ise giris bildirgelerini E-Devlet {izerinden alabilirler.
Ogrenci staj defteri ve Staj Degerlendirme Formunu (EK-3) fotokopi odasindan temin eder.
Staj defteri 6n sayfasini doldurur, fotograf yapistirir. Fotograf {izeri Bolim Baskanliinca
onaylanir.

Staja belirttigi tarihte baslar.

Staj esnasinda eger isyerinde staj iicreti ddeniyor ise, “STAJ UCRETLERINE ISSSiZLiK
FONU KATKISI BILGI FORMU?” 6denmiyor ise “STAJ UCRETI TALEP ETMEME
BILGI FORMU” doldurulup &grenci ve isletme yetkilisi tarafindan imzalamr. Bu iki
formdan biri ve ticret 6dendigine dair banka dekontu (iicret 6denmis ise) staj bitiminden 2
isglinli i¢cinde, Bolim Baskanligina teslim edilir. Bolim Baskanligi, 6deme yapilanlarin
listesini en geg izleyen ayin ikinci giiniine kadar Dekanlik Makamina bildirir.

Ogrenciler staj boyunca hazirladiklar: staj defteri (ve staj raporu) ile onaylanmis staj sicil
fisini, staj bitimini izleyen egitim doneminin en ge¢ ilk 3 haftasi iginde bdoliim staj
komisyonuna teslim eder.

degerlendirilir. Gerekli goriilmesi halinde, 6grenci sozlii sinava alinabilir. Degerlendirme,
yariyil baglangicindan itibaren en gec iki ay1 iginde sonuglandirilir.

Degerlendirme sonucu sistem yetkisi olan Staj Komisyonu iiyesi tarafindan OGUBS sistemine
girig yapilmak suretiyle 6grenciye duyurulur. Basarisizlik halinde staj tekrarlanir.

Stajlara ait sicil fisleri staj tiirlerine gore tasniflenir ve Boliim Bagkanliinca saklanir.
Ogrenci, degerlendirme ilanindan bir hafta icinde, Boliim Baskanligina, itirazda bulunabilir.

Boliim Bagkanlig: bir hafta i¢inde nihai karar1 verir.
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